TONG CONG TY IDICO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pac 1ap - Ty do - Hanh phic
TP. H Chi Minh, ngay 08 thang 01 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
DPAIHOIDONG COPONG BAT THUONG NAM 2021
TONG CONG TY IDICO - CTCP

Can c Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da dugc Quédc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thir 9 théng qua ngay
17/6/2020;

Can ctr Lut Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cac van
ban hudng dan thi hanh;

Cén ctr Diéu 1é Tong cong ty IDICO - CTCP (IDICO) da duoc Dai héi
ddng cb dong thanh 1ap thong qua ngay 24/02/2018; Sta d6i ngay 02/5/2018
va ngay 25/4/2019;

Viée t6 chire Dai hoi dong c6 dong bét thuong ndm 2021 cua Tong cong ty
IDICO - CTCP (IDICO) dugc tién hanh theo nhimg quy dinh sau day:
Piéu 1. Pham vi 4p dung:

- Quy ché nay st dung cho viéc t6 chtrc hop Dai héi ddng cb dong bat
thuong nam 2021 cua Tdng cong ty IDICO - CTCP.

- Quy_ ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua co dong, nguoi
duge uy quyén du hop va céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh
Dai hai.

- C6 doéng, ngudi duge Uy quyén du hop va céc bén tham gia c6 trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia C6 dong tham dy Pai hoi:
1. Diéu kién tham dyu Dai hoi:

Tét ca cac Co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyen bang vin ban cua
cd dong s¢ hiru ¢b phan Tdng cong ty IDICO-CTCP theo danh sach ¢o dong
chét ngay 07/01/2021.

2. Quyén va nghia vu clia Cb dong, ngudi dugc uy quyén clia c6 dong khi
~ tham du Dai hoi:

o a C6 déng hodc ngudi dugc uy quyén dén dy Pai hoi can mang theo cac
gidy to sau:
¢ Thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong.
o Gidy ching minh nhan dan/ Thé cin cudc hodc HO chiéu.
@ Giéy uy quyén (truong hop dwoc uy quyén tham du Pai hoi).
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(Truong hop Co dong la cd nhan thi van ban uy quyén phai dugc ky boi
Cé déng do. Truong hop Cé déng la phdp nhan/té chire thi vin ban iy quyen
phdi dwoc déng dau va ky boi nguoi dai dién theo phdp ludt cua phdp nhan/té
churc do).

Sau khi xuét trinh cac glay t& trén cho Ban kiém tra tu céch co dong, Cd
déng hodc nguoi dugc uy quyén dén du Dai hoi nhén tai liéu Dai hoi va Phiéu
biéu quyét.

b. Cb dong, dai dién c6 déng tham du Pai hdi khi muon phat biéu y kién
thao luén phai dugc su dong y ctia Poan Chu tich, phat biéu ngan gon va tap
trung vao ding nhimg ndi dung thao luan, phu hop véi ndi dung cua chuong
trinh Dai hi da duoc thong qua. Nhimg van dé da dugc nguoi trudc phat biéu
thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap. C6 déng tham dy Dai hoi ciing c6 thé
ghi ndi dung ¥ kién vao Phiéu céu hoi chuyén cho Ban thu ky Pai hoi.

c. Puoc biéu quyét tat ca cac van dé thuge thim quyén, ctia Pai hoi theo
quy dinh cta Luét Doanh nghiép, cac van ban quy pham phdap luat khac cé lién
quan va Diéu 1é IDICO.

d. Cé dong, dai dién c6 dong khi dén dy Dai hoi sau khi nghe bao cao vé
cac ndi dung can thong qua s€ cung thao luén va thong qua bang biéu quyét.

e. Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac C6 dong phai tuan thu theo su
huéng dan ctia Poan Chu tich, tmg xir van minh, lich su, khong gdy mat trét tu.

f. C6 dong hodc nguoi duogc ly quyen du hop dén sau khi Pai hoi dé khai
mac, sau khi hoan tat thi tuc ding ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét cac
ndi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai héi da duoc théng qua.
Trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhing ndi dung di duoc biéu quyét trude d6
khong thay dbi.

g. Co quyen xem Xet, tra curu va trich luc thong tin vé tén, dia chi lién lac

trong danh sach ¢ déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi cac théng tin
khong chinh xac cua minh.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich:

‘ 1. Chu tich Hoi déng quan tri [am Chu toa Dai h@i hodc Hoi déng quan tri
bau mot thanh vién Hoi dong quan tri lam Chu toa, dé cr thanh vién Poan chu
tich va dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Doan Chu tich chi tri didu hanh Pai héi ddng ¢ dong.
3. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:
a. Diéu hanh hoat dong cua Dai héi theo chuong trinh da duoc Pai hoi

théng qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Dai hoi dién ra c6 trat tu, phan
anh duoc mong mudn ctia da s6 C6 dong, dai dién C6 dong tham du Dai hi.

b. Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luin cac ndi dung cé trong
chuong trinh.

c. Trinh du thao va nhimg ndi dung can thiét dé Pai hdi biéu quyét.
d. Tra 161 nhing van dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 10i.
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e. Quyét dinh ctia Poan Chu tich vé vén de trinh ty, thu tuc hodc cac sy kién
phat sinh ngoai chuong trinh cua Dai hoi dong cd dong sé mang tinh phan quyét.

f. Chu toa co quyén hoén cudc hop Dai héi dong co dong da co du nguoi
dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hoic thay doi dia diém
hop trong céc truong hop sau day:

- Dia diém hop khong c6 chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi tham du hop;

- Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac ¢b
dong du hop tham gia;

- C6 ngudi du hop can tro, gay rbi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong duogc tién hanh cong bang va hop phap;

g. Co quyén y8u cau cac co quan co thdm quyén duy tri trat tu cude hop,
truc xuét nhimg ngudi c6 bidu hién gdy rdi, khong tuan thu quyén diéu hanh cia
DPoan Chu tich, ngén can dién bién binh thuong cta Dai hoi ra khoi Dai hoi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cich ¢ dong du
Dai hoi:

Ban Kiém tra tu cach cb dong gém 01 Trudng ban va cac thanh vién do
Hoi dong quan tri chi dinh. Ban Kiém tra tu cich c¢6 dong nhan glay to cua Co
dong hodc nguoi dugc uy quyen du hop dé kiém tra tinh hop 1é va doi chiéu voi
danh sach C6 dong c6 quyén du hop da chot tai thoi diém ngay 07/01/2021; Phat

tai liéu, Phiéu biéu quyét; Bao cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach Co
dong trude khi Dai hoi chinh thie duge tién hanh.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Pai hoi:

1. Chu toa Dai hdi cir mét sb nguoi lam thu ky Dai hoi (Ban Thu ky) va
biéu quyét thong qua tai Dai hoi.

2. Ban Thu ky thyc hién cac cong viéc trg gilp theo phén cong cua Doan
Chu tich, gobm:

a. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi.

b. Hd tro Poan Chu tich céng bd du thao Bién ban, Nghi quyét cua Dai
héi va thong béo ctia Poan Chi tich guri dén cac C6 dong khi dugce yéu cau.

c. Phai lién ddi chiu trach nhiém tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung
Bién ban.

d. Tiép nhén Phiéu gop y kién ctia C6 dong.

Piéu 6. Quyén va nghi’a vu ciia Ban Kiém phiéu:

I. Ban kiém phleu gom 01 Truong ban va cac thanh vién do Chu toa Dai
héi gidi thiéu va biéu quyét théng qua tai Pai hgi. Thanh vién Ban Kiém phiéu
khong duogc la ngudi c6 tén trong danh sach dé cur, img cir vao thanh vién Hoi
dong quan tri.

2. Ban kiém phiéu ¢O nhiém vu:

a. Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu clia cac C6 déng hozc nguoi dai dién
tham du Pai hoi.
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b. Chuan bi hom phiéu. Phat phiéu biéu quyét va huéng dan ghi phiéu
biéu quyét thong qua cac bdo cdo va cac T¢ trinh tai Pai hoi.

_ ¢. Té chuc kiém phleu, lap qun ban kiém phleu va cong bé trude Pai hoi;
Giao lai Bién ban va toan bd phiéu bau cho Poan Chu tich.
d. Moi cong viée kiém tra, 14p bién ban va cong b két qua kiém phleu

Ban Kiém phiéu phai lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé
két qua do.

Diéu 7. Diéu kién tién hanh Dai hoi:
1. Cuge hop Pai héi dong Co dong durgc Uen hanh khi c6 s6 ¢b dong du

hop dai dién it nhat 65% tong s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét theo danh séch C6
dong Tong cong ty IDICO-CTCP ngay 07/01/2021.

2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tal
khoan ] Piéu nay thi viéc triéu tép va Dai hoi co dong lan th hai s& duge tién
hanh theo quy dinh cta Piéu 1é Téng cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Diéu 8. Trat tw cia Pai hoi:
1. T4t ca cac C6 dong dén tham dy Pai hoi &n mic chinh té.
2. C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vye do
Ban To chure Dai héi quy dinh.

3. Khong hut thudc 14 trong phong Dai hdi.

4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong khi
Dai hoi dién ra. Dién thoai di déng phai tit hoic khéng dé chudng,

Piéu 9. Thao luan ndi dung phién hop va gidi dap thic mic:

Sau khi tién hanh xong cac bao cao dugc trinh tai Dai hi, Poan Chu tich
tlep tuc chu tri phién thao luan, tiép nhan y kién ctia cac C6 dong va giai dap
thic méac theo nguyén tc va cach thirc sau:

1. C6 dong tham dy Dai hdi phat biéu y kién thao luén tlen hanh dang ky
ndi dung phat biéu theo mau Phiéu dang ky phat biéu (do Ban t6 chire Dai héi
cung cdp) hodc gio cao Thé biéu quyét dé nghi phat biéu va duoc su dong ¥ cua
Doan Chu tich. Mau Phiéu dang ky phat biéu y kién dugc ndp cho Ban Thu ky
Pai hoi dé tong hop gui 1én Poan Chu tich. Dé dam bao trat tu ciia Dai hoi khi
thao luan, cac Co dong da ndp phiéu dang ky sé€ dugc uu tién phat bleu trudc,
sau d6 lan lugt cac C6 dong gio Thé biéu quyét s& phét biéu theo su sép xép cua
Doan Chu tich.

2. Poan Chu tich chi tré 101 tryc tiép cac cau hoi trong tAm va lién quan dén
cac noi dung trong chucmg trinh Pai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu C6 déng,
khong tra 151 truc tiép va giai thich chi tiét céc ndi dung di duoc cong bd théng tin
theo quy dinh cua phap luét hodc cac ndi dung 6 tinh chét giai thich chuyén mén,
chi tiét mang tinh chét phuc vu yéu cau riéng biét cua ca nhan C4 dong.

3. Cac cau hoi ve thong tin riéng 1é hoac khong lién quan truc tiép dén noi
dung Dai hoi s& duge Ban Thu ky tap hop va tra 161 bang van ban hoac thong tin
trén website clia Tong cong ty.
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4. Cac cau hoi khong kip tra 101 trong Dai héi vi thoi gian ¢6 han, cling s&
dugc tra 167 bang van ban hodc thong tin trén website clia Tong cong ty.

biéu 10. Thong qua Quyet dinh cua Dai hoi:

1. Cac van de cua Dai hi dugc thong qua khi duoc so cb dong dai dién,
SO hu'u trén 50% tong s6 ¢b phan c6 quyen biéu quyét cla tat ca co dong va dai
dién c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Diéu nay.

2. Nghi quyét vé& cac noi ‘dung sau day dugc thong qua neu dugc s6 o
dong dai dién, s¢ hiru tir 65% tdng s6 cd phan cé quyén biéu quyet trg 1€n cua
tat ca c6 dong va dai dién co dong dy hop tan thanh: Loai c6 phan va tong s6
¢ phan cua timg loai; Thay d6i nganh, nghe va linh vuc kinh doanh cua
IDICO; Thay dbi co céu to chirc quan 1y IDICO; Dy an dau tu hogc giao dich,
mua, ban tai san co gia tri bang hozc 16n hon 35% tdng gia tri tai san dugc ghi
trong béo cdo tai chinh gén nhét ctia IDICO da dugc kiém toan; T6 chic lai,
giai thé IDICO; Stra d6i, bd sung cac ndi dung cua Diéu 18 IDICO; Thong qua
bao céo tai chinh hang ndm; Ban cb phan cia Nha dau tu chién lugc trong thoi
han cam két,

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai Khoan 2,
Piéu 28 - Piéu 18 IDICO.
Pidu 11. Cach thire bidu quyét va thong qua cic van dé tai Dai hdi:

1. TAt ca cac ndi dung trong chuong trinh cua Pai hoi déu phai thong qua
bang cach lay y kién bicu quyet cua tat ca cd déng tham du hop bang Thé biéu
quyet hodc Phiéu biéu quyét theo s6 cd phan s& hitu va dai dién.

2. Céch thirc biéu quyet Céc ndi dung biéu quyet trong chuong trinh Dai
hoi thuc hién véi hinh thire biéu quyét pht hop véi dién bién phién hop, cu thé:

a. Biéu quyet bang cach ghi trén Phleu biéu quyet cac ndi dung chi tiét
duogc ghi trén Phiéu biéu quyét (néu cd), cac co dong biéu quyet bang cach danh
dau vao 6 tuong Lrng (tan thanh, khéong tan thanh, khong co y kzen)

b. Biéu quyét bang cach gio The biéu quyet Mot s& vén dé khac co dong
thuc hién gio Thé biéu quyét tai Dai hoi d& biéu quyét theo ndi dung: T4n thanh,
Khéng tan thanh, Khéng c6 ¥ kién, cu thé:

- Thong qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phleu va
thong qua Chuong trinh Pai héi; Quy ché 1am viéc tai Dai hoi; Quy ché bau ct.

- Théong qua Danh séch bau cit bd sung thanh vién Héi dong quan tri.
- Théng qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi;
- Va c4c nodi dung khac theo dién bién thuc té.

3. Téng sb phiéu Tan thanh, Khéng tan thanh, khong ¢4 ¥ kién clia timg ni
dung sé& dugc thong bao két qua tai Dai hoi.
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Piéu 12. Bién ban, Nghi quyét ciia Pai hoi:

1. Bién ban cua Dai héi lam co sé dé ban hanh Nghi quyet Dai hoi; Bién
ban hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc thong qua khi dugc s6 c6 dong dai dign
trén 50% tong s6 cd phan c¢6 quyén biéu quyét ctia tit ca cac cd dong va dai dién
¢6 dong du hop tén thanh.

2. Bién ban clia Dai hdi phai dugc 1ap xong va théng qua trude khi két
thuc Pai hoi. Poan Chu tich va Ban Thu ky phai lién doi chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xac cua néi dung Bién ban.

3. Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cd
dong, Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu khéc ghi nhan din bién, két qua cia
Dai hoi phéi dugc luu giit tai Tong cong ty.

Pidu 13. Quy ché nay gdm 13 Pidu duoc thong qua tai Pai hdi dong co

dong bat thuong ndm 2021 cia Téng cong ty IDICO-CTCP, 1a co s& dé tién
hanh Pai hoi.

Kinh trinh Pai hoi xem xét, thong qua.
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